附件1

“减证便民”专项行动工作联系表

  填报单位：（盖章）                             填报时间：   年  月  日

	责任机构（处室）
	 

	
	姓名
	职务
	联系方式

	分管领导
	 
	 
	 

	责任人
	 
	 
	 


填表说明：

1．“责任机构（处室）”：各有关部门填报确定的牵头部门（处室）名称。

2．“分管领导”：各地（市）、各部门填报分管负责此项工作的班子成员；“责任人”：填报办事机构、牵头

   处室的具体负责人员。

3．“联系方式”：分别填报办公电话和手机号码。

附件2

证明事项清理申报表

填报单位（公章）：                    主要领导签字：                    填报人：                      联系电话：                        年  月  日
	序号
	证明名称
	所涉事项
	设定依据
	实施主体
	证明开具单位
	证明用途
	清理意见
	适用对象
	备注

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	合计：本部门（含下属单位）现有证明     项，拟取消废止    项，取消代替    项，保留    项。


填表说明：

1.“证明名称”：按照本单位要求外单位开具的证明材料标准名称填写。
2.“所涉事项”：按照有关文件要求，仔细对照本部门“三定”规定的主要职责和部门权力清单填写证明材料涉及事项的标准名称。
3.“设定依据”：填写开具证明的法律、法规和有关文件，要具体到条款和内容。
4.“实施主体”：填写部门内设机构及所属事业单位。
5.“证明开具单位”：由政府部门内设机构实施的，按照“三定”规定填写政府部门全称，由事业单位实施的，按照事业单位法人登记的全称填写，

   由企业实施的，按照注册登记的全称填写。
6.“清理意见”：填写取消或保留。没有设定依据而要求保留的，须说明理由。取消的须按照“六个一律”等管理方式予以明确。
7.“适用对象”：填写所涉事项办理对象，企业类、个人类或企业个人类。

附件3
证明事项保留清单
   填表单位（公章）：                                         填表日期：  年  月  日

	序号
	 办理事项
	证明名称
	索要部门
	证明用途
	设定依据
	 开具部门

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                             联系电话：

附件4
                           证明事项取消清单
   填表单位（公章）：                                      填表日期：  年  月  日

	序号
	 办理事项
	证明名称
	开具部门
	证明用途
	取消理由
	取消后以何种方式

替代

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


    填表人：                                             联系电话：

附件5
证明事项清理汇总表
   填表单位（公章）：                                          填表日期：  年  月  日

	序号
	办理事项
	证明名称
	开具部门
	证明用途
	设定依据
	建议保留的理由

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                               联系电话：

